Tarih :11.04.2022

i Giincelleme No
&“!,!,ﬁ KOC . . TAlgLégEDEUYl{JI]JE M ngcelleme Tarihi
%S UNIVERSITESI Sorumlu Birim . Giivenlik, itfaiye
AN P20-GM-010 ve Acil Durum Midirligi
Sayfa :1/4

1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, acil durumlarda yapilacak tahliye islemlerine iligkin uyulacak kurallari belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir Ko¢ Universitesi’nin tiim birimlerini kapsar.

3. REFERANSLAR
3.1. 18.06.2013 tarihli, 28681 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan Isyerlerinde Acil Durumlar Hakkinda
Yonetmelik
3.2. 27.11.2007 tarihli, 2007/12937 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yiiriirlige konulan Binalarin
Yangindan Korunmasi Hakkinda Y6netmelik

3.3. Kog Universitesi Acil Durum Politikas1

4., SORUMLULUKLAR
4.1. Bu prosediiriin uygulatilmasindan Kog Universitesi Rektorii adina Giivenlik, Itfaiye ve Acil Durum
Midiirliigii sorumludur.
4.2. Bu prosediiriin hazirlanmasi ve giincellenmesinden Giivenlik, Itfaiye ve Acil Durum Miidiirliigii

sorumludur.

5. TANIMLAR
5.1. Acil Durum: Calisanlarin, 6grencilerin, ziyaretgilerin, tedarikgilerin, alt yiiklenicilerin ve kampiis
icerisinde ticari faaliyet gosteren firma calisanlarinin yaralanmasina veya can kaybina neden
olabilen, egitim ve Ogretim faaliyetlerinin devamini kismen veya tamamen durdurabilen,
Universite’ye ve dogal gevreye zarar verebilen, Universite’nin finansal yapisini veya toplumdaki
imajini tehdit eden planlanmamis olaylar.

5.2. Acil Durum Eylem Plam1 (ADEP): Acil durumlarda yapilacak ¢aligsmalarin; gérev alacak caliganin,
kullanilacak donanimin, gereken haberlesme zincirinin ve olasi acil durumlarda yiiriitiilecek
faaliyetlerin tanmimlandig1 ve durum tespiti yapilana ve/veya acil durum ortadan kalkana kadar
calisanlarin toplanacagi giivenli bolgelerin belirtildigi plan.

5.3. Afet: Universite’nin isleyisini, 6grencilerin / calisanlarin / cevre halki ve ailelerin hayatlarini sekteye
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ugratacak, fiziksel, ekonomik ve sosyal kayiplar doguran, normal yasantiy1 ve eylemleri durduracak

veya kesintiye ugratacak, imkanlarin yetersiz kaldig tabiat kaynakli olaylar.

5.4. Tahliye: Insan, malzeme / ekipman kaynakli acil durumlar ve dogal afetler sebebiyle zarar

gorebilirligin asgari diizeye indirilmesi amaciyla binalarin bosaltilmasi.

6. TEMEL PRENSIPLER

Kampiis kullanicilart i¢in Acil Durum ve afetlerde tahliye islemlerinin saglikli bir sekilde

gergeklestirilmesi amaciyla tahliye prosediirlerine uyum saglanmasi esastir.

7. YONTEM
7.1. Genel Tahliye Prosediirleri

Asagidaki prosediirler herhangi bir tahliye durumu igin gegerlidir:

7.1.1.Kullanicisi olunan binaya asina olunmalidir. Acil ¢ikiglarin yeri 6grenilmelidir.

7.1.2.Herhangi bir acil durumda, 0212 338 1122 numaral telefondan Giivenlik, Itfaiye ve Acil Durum
Midirligii ile iletisime gegilir.

7.1.3.Bir tahliyenin gerekli olmasi durumunda, binanin / binalarmn tahliye edilmesi i¢in, acil durum
anons ve alarm sistemi, Giivenlik, itfaiye ve Acil Durum Miidiirliigii yetkilileri veya binalarda
gorev yapan Destek Elemanlar araciligtyla yonlendirme yapilir.

7.1.4. Tahliye esnasinda sakin olunmali, panige kapilan kisiler sakinlestirilmeye ¢aligiimalidir.

7.1.5. Acil kagislar kullanilarak binadan ¢ikilmali, asla asansorler kullanilmamali, tahliye olunan ofis,
laboratuvar, sinif vb. tiim kapilar kilitlenmeden kapatilmalidir.

7.1.6.Bulunulan bina i¢in belirlenen Acil DurumToplanma Noktasi’na gidilmeli, sessiz olunmali,
yetkililerden gelecek talimatlar dinlenmelidir.

7.1.7.Tahliye sonrast Acil Durum Toplanma Noktasi’'nda sayim yapilmali ve herkesin tahliye
edildiginden emin olunmalidir.

7.1.8.Koruma Ekibi ve Destek Elemanlari ile sayim yapilmali ve Acil Durum Eylem Plan1 EK-13’te
bulunan Tahliye Kayit Formu ile kayit altina alinmalidir.

7.1.9.Mahsur kalmis, yaralanmis veya engelli kisiler ve bulunduklar1 yerler miidahale eden ekiplere
bildirilmelidir.

7.1.10. Yetkililer tarafindan talimat verilmedikg¢e binaya asla geri doniilmemelidir.
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7.2.

7.3.

Yangin ve Duman Tahliyesi Prosediirleri

Yangin alarmi ve anonsu duyulursa, ciddiye alinmali, bir yangin veya duman kokusu fark edilirse:

7.2.1. Hayati risk teskil ediyorsa yangina miidahale edilmemeli, sakin olunmalidir. 0212 338 1122 Acil
Durum Hatti aranarak, ad, soyad bilgileri verilmeli, binanin ad1, bulunulan yer (kat, ofis, sinif,
laboratuvar vb.) ve sorunun tiirti belirtilmelidir.

7.2.2. Acil ¢ikis kapilarin yaninda ve koridorlarda bulunan yangin alarm butonlarina basilmalidir.

7.2.3.Cevredekiler “yangin var, yangin var” diye bagirilarak uyarilmalidir.

7.2.4. Acil kagislar kullanilarak binadan ¢ikilmali, asla asansérler kullanilmamali, tahliye olunan ofis,
laboratuvar, sinif vb. tiim kapilar kilitlenmeden kapatilmalidir.

7.2.5.Bulunulan bina i¢in belirlenen Acil DurumToplanma Noktasi’na gidilmeli, sessiz olunmali,
yetkililerden gelecek talimatlar dinlenmelidir.

7.2.6.Mahsur kalmis, yaralanmig veya engelli kisiler ve bulunduklar1 yerler miidahale eden ekiplere
bildirilmelidir.

7.2.7. Yetkililer tarafindan talimat verilmedik¢e binaya asla geri dontilmemelidir.

7.2.8.Uzun siireli bir tahliye ve miidahale gerektiren yangin durumunda Kriz Masasi kurulur ve yangin
olayina sahit olan kisi / kisilerin Kriz Masasi yetkililerine rapor vermesi istenebilir.

Engelli Ve Hamileler I¢in Tahliye Prosediirleri

7.3.1.Kog Universitesi, kampiis binalarindaki farkliliklar, gesitli engel tiirlerinin getirdigi sinirlamalar
ve farkli afet tiirlerinin ortaya ¢ikardigi olasi kosullar nedeniyle, engelli kisilerin sunulan kosullara
gore bireysel kararlar verecegini kabul etmektedir.

7.3.2.Kosullar bir kampiis binasindan tahliye gerektiriyorsa, engelli kisiler binay1 en giivenli ve en
yakin ¢ikigtan bosaltmali ve acil durum tahliyesi i¢in genel prosediirleri takip etmelidir.

7.3.3.Engelli kisiler yardim almadan tahliye edemiyorlarsa, yardima ihtiya¢ duyduklarimi olay
yerindeki herhangi bir kisinin yardim etmesini veya 0212 338 1122 Acil Durum Hatti’n1 arayarak
| aratarak yardim talep etmelidirler.

7.3.4. Engelliler, tahliye siirecinde gerekli olabilecek her tiirlii bilgiyi (6rn. tekerlekli sandalyeye bagli,
asansor gerekli vb.) yardim istemek i¢in aranan Acil Durum Hatti operatoriine saglamalidir.
7.3.5.Giivenlik, Itfaiye ve Acil Durum Miidiirliigii yetkilileri olay yerinde degilse, engelli kisiler veya

yardimer kisi 0212 338 1122 numarali telefonu aramali ve yardim istemelidir. Yer, tahliye

yardiminin gerekli olma nedeni ve 6zel ekipman gerekliligi bilgileri verilmelidir.
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7.3.6. Bir yangin alarminin alinmasi durumunda, miidahale eden ekipler binada oldugu bildirilen engelli

kisileri arayacak ve binay1 tahliye etmelerine yardimei olacaktir.

7.3.7.Yangin dis1 bir acil durum sirasinda tahliye gerekmesi durumunda, yukarida agiklanan adimlar

takip edilecektir.

7.3.8.Yurtlarda yasayan engelli 6grenciler, ayrica bir tahliye gerektiginde olasi ihtiyaclarim yurt

yoneticilerine bildirmelidir.

7.4. Acil Durum Tatbikat1 Prosediirleri

7.4.1. Acil Durum Tatbikatlar i¢in izlenecek prosediirler, engelli kisilerin binalarda kalmalar1 istenmesi

disinda yukarida agiklanan adimlardaki acil durum tahliye prosediirleri ile aynidir.

8. EKLER VE KAYITLAR

EK-1 Acil Durum ve Yangin Tahliye Planlar

EK-2 Acil Durum Toplanma Noktalart

9. GOZDEN GECIiRME

Bu dokiimani gdzden gecirme ve giincelleme sorumlulugu Giivenlik, itfaiye ve Acil Durum Miidiirliigii’ne

aittir. Gozden gegirme en az yilda 1 defa yapilir. Gerekli goriildiigii zaman ve durumlarda dokiiman revize

edilir.
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